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7.3 Process generation Template 
The   option   of   generating   summons   and   warrants   are   available   under   process 

generation.  

• Summons auto generation Templates

• Warrant auto generation Templates

7.4 Summons auto generation Templates :
This enhanced  feature of   auto generation of summons is a path breaking option 

available under   CIS 3.0. Once the summons are auto 

generated  they are uploaded and published  through CIS 

and the draft of the process is generated. With this digital 

generation  of   process   the  next   stage  of     tracking   the 

service   of   summons     becomes   possible   and   already 

steps  are  underway with   the  E­committee  of  Supreme 

Court  of   India  to give GPS enabled  instruments  to  the 

process servers who are serving in person to the litigants. 

This is a sure revolutionary tool for the District judiciary. 

Let us now see how to generate  summons through this 

CIS 3.0 
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7.4.1 Generating summons to appear in person ­Steps 
Step No 1  Go   to  Navigation  panel  –     click  Civil   /  Criminal  process  –  click  process 
generation  and  select the civil / criminal case type  and the process type, and select the 
address  needed  as shown in the screen shot herewith. 

Step 2:  Fill  up  the  tab  forms which appears one by one.  First  After   filling  the select 
addressee option next tab with addressee details appears which need to be filled up as 
shown in the screen shot 

Step 3: After filling the address details and if the save option is clicked it will open up the 
option of generate draft   and by clicking it '1 Notice Generated successfully' message 
appears and the draft is generated as shown in the screen shot 
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7.4.2.Upload process option:

Step 4: Once the draft is generate then click the upload process option which is available 
in the navigation panel and click submit.The option of Publish appears and if it is clicked It  
will give “Process uploaded  successfully “message on the screen.
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7.4.3 Publish  process option:

Step 5:  After process uploaded the next step is   click the publish process option which 
clicked will give  “Notices Published successfully “message on the screen. After this 
the notices can be printed with acknowledgment 

7.4.4 Summon Print and  Acknowledgement print  

Step 6: After “Notices Published successfully “message on the screen. After this click 

process   acknowledgement   option   from   navigation   panel     Print   /   acknowledgement→  

option opens up choose the field By clicking the print and  acknowledgement option one 

can print the draft and also print the acknowledgement. 
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7.4.5 List of  Process  :

In case  where  numerous process are generated the same can be viewed from the 

published process option available under upload process option as shown hereunder 

7.4.6 Process status monitoring

The status of the process can be monitored  using the process status option 

7.5 Warrant auto generation Templates

 Let us now see how to generate as Warrant  through this CIS 3.0 

Go to Navigation panel –   click Civil   /  Criminal process – 
click process generation  and select the civil / criminal case 
type  and the process type (Warrant )  ­ select State / District 
/ Police Station / FIR Number ­ select the addressee and fill 
up   as shown in the screen shot herewith. 
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7.5.1 Generating warrant of Arrest ­Steps 
Step No 1  Go   to  Navigation  panel  –     click  Civil   /  Criminal  process  –  click  process 
generation   and   select the  criminal case type    and the process type as  Warrant of 
arrest , and select the address  needed  as shown in the screen shot herewith. 

Step 2:  Fill  up  the  tab  forms which appears one by one.  First  After   filling  the select 
addressee option next tab with addressee details appears which need to be filled up as 
shown in the screen shot 

Step 3: After filling the address details and if the save option is clicked it will open up the 
next tab of Part Concerned which has to be filed up and click next   it will as shown in 
the screen shot 

Step 4: After filling theParty concerned  details and if the save option is clicked it will open 

up the next tab of Selected Party details which has to be filed up and click next   it will 

as shown in the screen shot 
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Step 5: After filling the selected  Party details and if the save option is clicked it will open 
up the next tab of Act/section details  which has to be filed up and click next  as shown 
in the screen shot 

Step 6: After filling the act/section details and if the next option is clicked it will open up 
the Case details option which has to be filed up and click next as shown in the screen 
shot 
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Step 7:  After filling the case details and if the next option is clicked it will open up the 
option of generate draft   and by clicking it '1 Notice Generated successfully' message 
appears and the draft is generated as shown in the screen shot 
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7.5.2  Upload process option:

Step 6: Once the draft is generate then click the upload process option which is available 
in the navigation panel and click submit.It will also give  the preview option 

7.5.3 Publish  process option:

Step 5: After process uploaded the next step is  click the publish process option from the 
navigation pane and which clicked will give “Notices Published successfully “message 
on the screen. After this the notices can be printed with acknowledgment 

7.5.4 Warrant Print and  Acknowledgement print  

Step 6: After “Notices Published successfully “message on the screen. After this click 

process   acknowledgement   option   from   navigation   panel     Print   /   acknowledgement→  

option opens up choose the field By clicking the print and  acknowledgement option one 

can print the draft and also print the acknowledgement. 
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7.5.5 Warrant  status monitoring

The status of the warrant can be monitored  using the process status option 
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